adroplan

BERATUNG DIE WIRKT

Wir sind ein selbstandiges, neutrales Beratungsunternehmen fiir Apotheken, Drogerien und
Arztpraxen im Bereich Bauplanung, Automatisierung und Digitalisierung. Fur den
Verkaufsinnendienst der Rowa-Medikamentenroboter suchen wir zur Ergéanzung unseres
Teams am Standort Effretikon ZH per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiter/in Verkaufsinnendienst 80-100%

Mit Freude erledigst Du verschiedene Administrations- und Organisationsaufgaben:
Offert- und Angebotseinholung bei BD Rowa Deutschland
Kundenofferten erstellen und nachbearbeiten
Korrespondenz und Informationsaustausch mit BD Rowa Deutschland
Erfassen und verarbeiten eingehender Kundenbestellungen
Kontrolle und Fakturierung
Allgemeine Administrationsarbeiten im Tagesgeschaft
Verantwortung Blro-Organisation, Kontaktperson Telefon und Empfang

Dein Profil fur diese spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit:
Kaufmannische Ausbildung oder ahnliche Zusatzausbildung mit Berufserfahrung
Zuverlassiges, selbstandiges und exaktes Arbeiten im hektischen Arbeitsalltag
Sicheres Auftreten / Kommunikationsbereitschaft
Gute IT-Kenntnisse (MS-Office 365 | Mac-Kenntnisse von Vorteil)

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Bereitschaft zum Erlernen von Neuem
Fahrausweis Kat. B von Vorteil

Was wir Dir bieten:
Eine dynamische Unternehmungskultur mit Gestaltungsfreiraum fiir eigene Ideen und
individuellen Entwicklungsmoglichkeiten in verschiedenen Unternehmensbereichen
Ein attraktives Biiro mit moderner Infrastruktur an guter Verkehrsanbindung
Ein professionelles und kollegiales Team
Moderne Anstellungsbedingungen inkl. der Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten /
Homeoffice

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung per Mail an bewerbung@adroplan.ch
adroplan Beratungs AG, Maria-Hilf-Strasse 7, 6430 Schwyz, www.adroplan.ch
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